QUY TRÌNH CÔNG NHẬN KẾT QUẢ HỌC TẬP, CHUYỂN ĐIỂM
VÀ MIỄN HỌC CHO SINH VIÊN
	Công việc và sơ đồ công việc
	Đơn vị thực hiện
	Yêu cầu
	Thời gian
	Nơi gửi

	Làm đơn xin công nhận kết quả học tập





	Sinh viên
	Theo mẫu số 10 và kèm theo hồ sơ minh chứng (Bảng điểm gốc hoặc bản công chứng)
	
	Các Khoa/ Bộ môn có học phần chuyển điểm

	Kiểm tra hồ sơ



Không hợp lệ

	Khoa, 
Bộ môn
	Đối chiếu với các tiêu chuẩn và quy định
	Ngay khi nhận hồ sơ
	

	
Hợp lệ
Trả lại hồ sơ




	
	
	Ngay khi nhận hồ sơ
	Sinh viên

	Sinh viên nhận hồ sơ và gửi về Phòng ĐTĐH.






	Sinh viên
	Hồ sơ có xác nhận của Khoa/ Bộ môn
	
	Chuyên viên Quản lý khối.

	

Trình Ban Giám Đốc 
ra quyết định




	Phòng ĐTĐH
	Biên soạn Quyết định công nhận kết quả học tập, chuyển điểm và miễn học cho sinh viên trình Ban Giám đốc phê duyệt
	03 ngày làm việc
	Ban Giám đốc

	

Trả kết quả




	Phòng ĐTĐH
	Quyết công nhận kết quả học tập, chuyển điểm và miễn học cho sinh viên
	Thứ 3, 5 hàng tuần
	Cán bộ quản lý khối*;
P. ĐTĐH, 
P. QLSV
P.TCKT
Các Khoa/ Bộ môn.


* Cán bộ quản lý khối phản hồi đến sinh viên và hẹn ngày nhận Quyết định chính thức.
	Ngày ban hành:
	KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC
(đã ký)
ĐOÀN QUANG HUY



CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập  - Tự do - Hạnh phúc
ĐƠN XIN CÔNG NHẬN KẾT QUẢ HỌC TẬP
Kính gửi:	- Ban Giám đốc Học viện Y Dược học cổ truyền Việt Nam;
- Khoa/Bộ môn………………………………………………....;
- Phòng Đào tạo Đại học
Tên tôi là: 	; Sinh ngày : 	; 
MSSV:	; Là sinh viên Lớp:……....; Tổ…..……; 
Khóa:	; Ngành:	;
Số điện thoại liên lạc: 	………………………………………..
Nay em làm đơn này kính đề nghị Ban Giám đốc, Phòng Đào tạo Đại học và các Bộ môn xem xét cho em được chuyển điểm các môn học sau.
Lý do: .................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
	TT
	Môn học/học phần
	Số đvht/tín chỉ
	Điểm
	Ý kiến Bộ môn

	
	
	Đã được học
	Chương trình đào tạo khóa mới
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[bookmark: _GoBack](Kèm theo bảng điểm gốc của khóa cũ đã học và chương trình đào tạo của khóa mới do Học viện cung cấp).
 Lưu ý: Bảng điểm phải có dấu đỏ hoặc bản công chứng.
Em xin cam đoan sẽ thực hiện đúng các quy chế, quy định hiện hành của Học viện về việc công nhận kết quả đào tạo của các cơ sở giáo dục ngoài Học viện./.
Trân trọng cảm ơn!
Hà Nội, Ngày____tháng____năm_____
	GIÁM ĐỐC
	PHÒNG ĐTĐH
	BỘ MÔN
	NGƯỜI LÀM ĐƠN



